MUNICIPIO DE ITAUNA DO SUL

PODER EXECUTIVO
Av. Brasil, 883 — Telefax (044) 3310-1208 - Cx. P. 61
CNPJ):75.458.836/0001-33

www.itaunadosul.pr.gov.br — email: administracqo@itaunadosul.pr.gov.br
CEP. 87980-000 --- ITAUNA DO SUL.

====== ESTADO DO PARANA ======

Territério Encontro das Aguas

DECRETO N° 113/2026
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SUMULA: Disciplina o tratamento administrativo,
orcamentario, financeiro e contabil
aplicavel as despesas realizadas sem
prévio empenho no ambito do Poder

o M;-—————— Executivo do Municipio de ltatina do Sul,
o N° estabelece  procedimentos para o

e I 21 reconhecimento de obrigagbes e apuragdo

de responsabilidades dos agentes que lhes
o om 3,4 110 | é)_@_ﬁ deram causa e da outras providéncias.

0 OFICIAL DOY MUNIC(IPIOS DO PARANA

GILSON JOSE DE GOIS, Prefeito Municipal de ltatina do Sul, Estado do Parana,
no uso das atribui¢ées que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 58 a 65 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
margo de 1964, especialmente o art. 60, que veda a realizagdo de despesa sem
prévio empenho;

CONSIDERANDO que a execucdo da despesa publica deve observar,
obrigatoriamente, os estagios de empenho, liquida¢do e pagamento, na forma
da legislacao financeira;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37 da Lei Federal n°® 4.320/1964 acerca das
despesas de exercicios anteriores;

CONSIDERANDO os principios da iegalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, responsabilidade,
segregacgao de fungbes e controle aplicaveis a Administragido Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o tratamento administrativo e
contabil das situagcbes excepcionais em que seja constatada a realizacao de
despesa sem a emissdo do prévio empenho, sem que a regularizagdo da
obrigagdo perante o credor importe convalidagdo da irregularidade
administrativa;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer mecanismos de identificagao
das causas e de apuragao da responsabilidade dos agentes pablicos que tenham
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dado causa a realizagdo de despesas em desacordo com as normas de
execucao orgamentaria;

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto disciplina os procedimentos administrativos, orcamentarios,
financeiros e contabeis a serem observados quando identificada a realizagéo de
despesa sem prévio empenho no ambito da Administragdo Direta do Poder
Executivo do Municipio de Italina do Sul.

§ 1° Para os fins deste Decreto, considera-se despesa sem prévio empenho
aquela cujo fato gerador, fornecimento de bem, prestagdo de servigo, execugao
de obra ou outra obrigagao de natureza onerosa tenha ocorrido antes da emissao
do correspondente empenho.

§ 2° O procedimento previsto neste Decreto possui carater excepcional e ndo
constitui autorizagao para realizagdo de despesas sem prévio empenho.

§ 3° O reconhecimento administrativo ou contabil da obrigagao e seu eventual
pagamento ndo convalidam a irregularidade decorrente da inobservancia dos
estagios legais da despesa publica, nem afastam a apuracdo de
responsabilidade dos agentes que lhe tenham dado causa.

CAPITULO II
DA OBRIGATORIEDADE DO PREVIO EMPENHO

Art. 2° E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho, nos termos do
art. 80 da Lei Federal n® 4.320/1964.

Art. 3° Nenhum agente publico podera autorizar, solicitar ou permitir o
fornecimento de bens, a prestacdo de servigos, a execucdo de obras ou a
assungio de obrigagdo que gere despesa ao Municipio sem a prévia
observancia:

| - da existéncia de dotagdo orgamentaria adequada e suficiente,
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It — dos procedimentos de contratagdo exigidos pela legislacao;
lli — da autorizacdo da autoridade competente, quando exigivel;
IV — da emissao do respectivo empenho; e

V - dos demais requisitos legais aplicaveis a despesa.

Art. 4° As unidades administrativas deverdo adotar mecanismos de
planejamento e controle destinados a evitar a realiza¢éo de despesas sem prévio
empenho.

§ 1° Nas despesas contratuais ou outras despesas de valor determinado sujeitas
a execugao parcelada, devera ser realizado empenho global correspondente ao
valor previsto para execugéo no respectivo exercicio financeiro.

§ 2° Nas despesas cujo montante ndo possa ser previamente determinado,
podera ser utilizado empenho por estimativa, observada a legislacéo aplicavel e
estimado o valor necessario para o exercicio financeiro.

CAPITULO 1l

DA IDENTIFICAGAO E COMUNICAGAO DA DESPESA SEM PREVIO
EMPENHO

Art. 5° |dentificada despesa realizada sem prévio empenho, o agente publico
que dela tiver conhecimento devera comunicar imediatamente o fato ao titular da
unidade administrativa responsavel e ao Departamento de Contabilidade.

Art. 6° E vedada a simples emiss&o de empenho posterior com a finalidade de
ocultar ou descaracterizar a realizagao anterior da despesa.

Paragrafo unico. A regularizagdo devera ser precedida de processo
administrativo especifico, no qual constem as circunstancias que deram origem
a obrigacao.

CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA RECONHECIMENTO DA
OBRIGAGAO
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Art. 7° A pretensao de pagamento de despesa realizada sem prévio empenho
devera ser formalizada em processo administrativo especifico, devidamente
autuado e numerado.

Art. 8° O processo devera conter, no minimo:
| — identificacao do credor, inclusive CPF ou CNPJ;

Il - descri¢ao detalhada do bem fornecido, servi¢o prestado, obra executada ou
obrigacdo assumida;

Il — documentos fiscais e demais documentos comprobatérios;

IV - indicag@o do periodo ou data em que ocorreu o fornecimento, prestagéo ou
execucao;

V ~ comprovagao do efetivo recebimento do bem ou da efetiva prestagéo do
servigo;

VI — manifestag@o do servidor responsavel pelo recebimento ou fiscalizagio;

VIl - justificativa circunstanciada da unidade administrativa responsavel,
indicando os motivos pelos quais a despesa foi realizada sem prévio empenho;

VIl - identificagdo dos agentes publicos que solicitaram, autorizaram, permitiram
ou deram causa a realizacdo da despesa,;

IX — demonstracdo da compatibilidade do valor cobrado com os precos
praticados no mercado, quando cabivel;

X - manifestagdo do Departamento de Contabilidade quanto a classificagdo
orgcamentaria e ao tratamento contabil aplicavel;

XI - informagao acerca da existéncia de dotagdo or¢gamentaria e disponibilidade
financeira;

Xt - manifestagdo do Controle Interno, quando necessaria em razdo das
circunstancias do caso;

XHl - manifestagao juridica, quando houver divida juridica relevante ou guando
solicitada pela autoridade competente; e
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XV - decis@o da autoridade competente acerca do reconhecimento ou nao da
obrigagao.

Art. 9° O reconhecimento da obrigagao dependera da comprovagao cumulativa:
| - da efetiva entrega do bem, execug¢ado da obra ou prestagac do servigo;

H — de que o objeto foi efetivamente utilizado ou aproveitado em beneficio da
Administragdo Municipal,

Ill — da existéncia de obrigagdo de pagamento pelo Municipio;

IV — da legitimidade do credor;

V - da adequacao e compatibilidade do valor cobrado; e

VI — da inexisténcia de pagamento anterior referente a mesma obrigagao.

Art. 10. O reconhecimento da obrigacdo perante o credor ndo se confunde com
o reconhecimento da regularidade da despesa.

Paragrafo anico. O eventual direito do credor ao recebimento sera analisado
independentemente da apura¢do administrativa da responsabilidade do agente
publico que tenha dado causa a irregularidade.

CAPITULO V
DO TRATAMENTO ORCAMENTARIO E CONTABIL

Art. 11. Reconhecida a obrigacéo, o Departamento de Contabilidade adotara os
registros orgamentarios, patrimoniais e de controle pertinentes, observando a
legislagéo aplicavel, as normas de contabilidade aplicadas ao setor publico e as
orientagdes dos orgdos de controle.

Art. 12. Quando a obrigacdo se referir ao exercicio financeiro em curso, seu
tratamento devera observar a classificagdo orgcamentaria correspondente a
natureza da despesa e os procedimentos legalmente aplicaveis a sua
regulariza¢ao.

Art. 13. Quando a obrigagao decorrer de exercicio financeiro ja encerrado,
devera ser analisado seu enquadramento como Despesa de Exercicios
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Anteriores, observado o art. 37 da Lei Federal n® 4.320/1964 e demais normas
aplicaveis.

Paragrafo dnico. A utilizagdo de dotagao destinada a Despesas de Exercicios
Anteriores ndo constitui mecanismo de regulariza¢ao automatica de despesas
realizadas irregularmente, permanecendo obrigatéria a apuragdo das
circunstancias e responsabilidades.

Art. 14, A liquidagado somente podera ser realizada apods a verificacdo do direito
adquirido pelo credor, com base nos titulos e documentos comprobatdrios do
respectivo crédito, na forma do art. 63 da Lei Federal n® 4.320/1964.

CAPITULO VI
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 15. Toda ocorréncia de realizagido de despesa sem prévio empenho devera
ser objeto de analise quanto as causas e a responsabilidade dos agentes
publicos envolvidos.

Art. 16. Havendo elementos que indiquem que agente publico, por agédo ou
omissao, autorizou, determinou, solicitou, permitiu ou deu causa a realizagéo de
despesa sem prévio empenho, devera ser instaurado procedimento
administrativo préprio para apurag¢ao de responsabilidade.

§ 1° O procedimento devera assegurar ao agente envolvido o contraditorio e a
ampla defesa.

§ 2° A apuragao devera identificar, no minimo:

| - a unidade administrativa em que ocorreu a irregularidade;
Il - 0 agente ou agentes publicos envolvidos;

lll — as atribui¢des funcionais de cada agente;

IV — a conduta praticada ou omitida;

V — as circunstancias que ocasionaram a realizagdo da despesa sem prévio
empenho;
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V1 - a existéncia de dolo ou culpa, quando necessaria a caracterizagéo da
responsabilidade;

VIl - eventual prejuizo causado ao erario;
VIl - eventual reincidéncia; e
IX — as medidas administrativas e corretivas cabiveis.

Art. 17. A mera existéncia de despesa sem prévio empenho ndo autoriza a
imputagdo automatica de responsabilidade a determinado servidor, devendo ser
demonstrado, no procedimento administrativo, 0 nexo entre sua conduta e a
irregularidade apurada.

Art. 18. Concluida a apuragédo, poderdo ser adotadas, conforme o caso €
observada a legislagao aplicavel:

| — orientacao ou recomendacao formal para correcao dos procedimentos;
Il — determinagao de impianta¢ao ou aperfeicoamento de controles internos;
lli - capacitagdo dos agentes responsaveis pela execucio da despesa;

IV — aplicacdo das medidas disciplinares previstas no regime juridico dos
servidores municipais, mediante procedimento proprio;

V - adogéo das providéncias necessarias ao ressarcimento ao erario, quando
comprovado dano e responsabilidade;

VI — comunicagao ao Controle Interno;

VH - comunicacdo aos érgaos de controle externo ou demais autoridades
competentes, quando legaimente exigida; e

VIl - outras medidas administrativas previstas na legislagéao.

Art. 19. Quando os fatos indicarem possivel infracdo disciplinar, dano ao erario
ou outra irregularidade que demande apurag¢do especifica, a autoridade
competente determinara a instauragao de sindicancia, processo administrativo
disciplinar ou outro procedimento previsto na legisiagdo municipal, conforme a
natureza dos fatos.
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Art. 20. A eventual responsabilizagdo administrativa nao afasta, quando
cabiveis, as responsabilidades civil e demais responsabilidades previstas em lei.

CAPITULO VII
DAS MEDIDAS PREVENTIVAS E CORRETIVAS

Art. 21. Os Secretarios Municipais, Diretores, Chefes de Departamento e demais
responsaveis por unidades administrativas deverdo adotar medidas de
planejamento destinadas a assegurar a emissdo do empenho antes da
realizacao da despesa.

Art. 22, Compete ao Departamento de Contabilidade orientar as unidades
administrativas quanto aos procedimentos necessarios & correta execucéo
orgamentaria e financeira.

Art. 23. O Controle Interno podera realizar verificagbes periddicas destinadas a
identificar:

I — despesas realizadas sem prévio empenho;
I - insuficiéncia de empenhos globais ou estimativos;
lll — fornecimentos ou servigos iniciados antes da emisséo do empenho;

IV - reincidéncia de unidades administrativas ou agentes em procedimentos
irregulares; e

V - necessidade de aperfeigoamento dos controles preventivos.

Art. 24. ldentificada reincidéncia ou deficiéncia sistematica nos procedimentos
de determinada unidade administrativa, deverdo ser adotadas medidas
corretivas especificas, sem prejuizo da apuragido das responsabilidades
cabiveis.

CAPITULO VIlII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25. O reconhecimento e o pagamento de obrigagao decorrente de despesa
realizada sem prévio empenho possuem carater excepcional e deverdo ser
devidamente motivados no respectivo processo administrativo.
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Art. 26. E vedado utilizar o procedimento previsto neste Decreto como
mecanismo habitual de execugdo da despesa ou como forma de afastar o
cumprimento das normas relativas ao planejamento, contratagéo, empenho,
liquidagdo e pagamento.

Art. 27. Os casos omissos serdo decididos pela autoridade competente,
mediante manifestagdo dos setores técnico, contabil, juridico ou de controle
interno, conforme a natureza da matéria.

Art. 28. Os 6rgaos e unidades administrativas municipais deverao adequar seus
procedimentos internos as disposigdes deste Decreto.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Paco do Prefeito Municipal de Itauna do Sul, Estado do Parana, aos vinte dias
do més de outubro do ano de dois mil e vinte e seis. (20/10/2026)

P
) /) A I;é;,}ﬂ
GILSON 40SE DE GOIS

Prefeito Municipal
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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAUNA DO SUL

ADMINISTRAGAQ - CONTABILIDADE il

ADMINISTRACAO - CONTABILIDADE II
DECRETO 113/2026

DECRETO N° 113/2026

De 20 de outubro de 2026

SUMULA: Disciplina o tratamento administrativo, orcamentério, financeiro e cont4bil aplicivel &s despesas realizadas sem
prévio empenho no dmbito do Poder Executivo do Municipio de Itatina do Sul, estabelece procedimentos para o
reconhecimento de obrigagdes e apuracio de responsabilidades dos agentes que lhes deram causa e da outras providéncias.

GILSON JOSE DE GOIS, Prefeito Municipal de Itatina do Sul, Estado do Parana, no uso das atribui¢bes que the sio
conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 58 a 65 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, especialmente o art. 60,
que veda a realizagio de despesa sem prévio empenho;

CONSIDERANDO que a execuc¢io da despesa piblica deve observar, cbrigatoriamente, os estigios de empenho,
liquidacao e pagamento, na forma da legisla¢do financeira;

CONSIDERANDO o disposto no art. 37 da Lei Federal n° 4.320/1964 acerca das despesas de exercicios anteriores;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,
transparéncia, responsabilidade, segregacio de fungies e controle apliciveis 3 Administragio Piiblica;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o tratamento administrative e contabil das situagdes excepcionais em que
seja constatada a realizacdo de despesa sem a emiss@o do prévio empenho, sem que a regulariza¢do da obrigagio perante o
credor importe convalidagio da irregularidade administrativa;

CONSIDERANDQ a necessidade de estabelecer mecanismos de identificacio das causas e de apuragio da
responsabilidade dos agentes piiblicos que tenham dado causa a realizagdo de despesas em desacordo com as normas de
execuc¢io orgamentiria;

DECRETA:
CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 12 Este Decreto disciplina os procedimentos administrativos, or¢amentérios, financeiros e contabeis a serem
observados quando identificada a realizacdo de despesa sem prévio empenho no dmbito da Administracfio Direta do Poder
Executivo do Municipio de Itatina do Sul.

§ 1° Para os fins deste Decreto, considera-se despesa sem prévio empenho aquela cujo fato gerador, fornecimento de bem,
prestacio de servico, execugio de obra ou outra obrigagio de natureza onerosa tenha ocorrido antes da emissao do
correspondente empenho.

§ 29 O procedimento previsto neste Decreto possui cardter excepcional e ndo constitui autorizagio para realizacao de
despesas sem prévio empenho.
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§ 3° O reconhecimento administrativo ou contébil da obrigagdo e seu eventual pagamento nio convalidam a irregularidade
decorrente da inobservéncia dos estagios legais da despesa ptblica, nem afastam a apuracfo de responsabilidade dos
agentes que lhe tenham dado causa.

CAPITULO I
DA OBRIGATORIEDADE DO PREVIO EMPENHO
Art. 2° E vedada a realizagfio de despesa sem prévio empenho, nos termos do art. 60 da Lei Federal n° 4.320/1964.

Art. 3° Nenhum agente publico podera autorizar, solicitar ou permitir o fornecimento de bens, a prestacio de servicos, a
execugdo de obras ou a assung¢io de obriga¢io que gere despesa ao Municipio sem a prévia observincia:

1 - da existéncia de dota¢gdo or¢amentaria adequada e suficiente;
II - dos procedimentos de contratagio exigidos pela legislagao;
III - da autorizaglio da autoridade competente, quando exigivel;
TV — da emiss@o do respectivo empenho; e

V — dos demais requisitos legais aplicaveis & despesa.

Art. 4° As unidades administrativas deverio adotar mecanismos de planejamento e controle destinados a evitar a
realizagio de despesas sem prévio empenho.

§ 1° Nas despesas contratuais ou outras despesas de valor determinado sujeitas 4 execucio parcelada, devera ser realizado
empenho global correspondente ao valor previsto para execucdo no respectivo exercicio financeiro.

§ 2° Nas despesas cujo montante néo possa ser previamente determinado, podera ser utilizado empenho por estimativa,
observada a legislacdo aplicavel e estimado o valor necessario para o exercicio financeiro.

CAPITULO IIT
DA IDENTIFICACAO E COMUNICACAO DA DESPESA SEM PREVIO EMPENHO

Art. 5° Identificada despesa realizada sem prévio empenho, o agente pablico que dela tiver conhecimento devera
comunicar imediatamente o fato ao titular da unidade administrativa responsavel e ao Departamento de Contabilidade.

Art. 6° £ vedada a simples emissdo de empenho posterior com a finalidade de ocultar ou descaracterizar a realizacio
anterior da despesa.

Paragrafo {inico. A regularizagao devera ser precedida de processo administrativo especifico, no qual constem as
circunstincias que deram origem 2 obrigacfo.

CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA RECONHECIMENTO DA OBRIGAGAO

Art. 7° A pretensdo de pagamento de despesa realizada sem prévio empenho devera ser formalizada em processo
administrativo especifico, devidamente autuado e pumerado.

Art. 8% O processo devera conter, no minimo:

I — identificagdo do credor, inclusive CPF ou CNPJ;

IT - descricao detalhada do bem fornecido, servi¢e prestado, obra executada ou obrigagiio assumida;
II1 - documentos fiscais e demais documentos comprobatorios;

IV -- indica¢iio do periodo ou data em que ocorreu o fornecimento, prestagio ou execu¢io;

V - comprovagio do efetivo recebimento do bem ou da efetiva prestacio do servigo;

VI — manifestacio do servidor responsavel pelo recebimento ou fiscalizagio;
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VII - justificativa circunstanciada da unidade administrativa responsével, indicando os motivos pelos quais a despesa foi
realizada sem prévio empenho;

VIII - identificacao dos agentes piblicos que solicitaram, autorizaram, permitiram ou deram causa a realizacfo da
despesa;

IX - demonstracgio da compatibilidade do valor cobrado com os pregos praticados no mercado, quando cabivel;

X - manifestacio do Departamento de Contabilidade quanto 2 classificacdo or¢amentéria e ao tratamento contébil
aplicével;

X1 - informac&o acerca da existéncia de dotagio orgamentaria e disponibilidade financeira;

X1I — manifestacfio do Controle Interno, quando necessaria em razao das circunstinecias do caso;

XT1I — manifesta¢io juridica, quando houver divida juridica relevante ou quando solicitada pela autoridade competente; e
XTIV — decisdo da autoridade competente acerca do reconhecimento ou nao da obrigagio.

Art. 9° O reconhecimento da obrigacio dependeri da comprovagio cumulativa:

I - da efetiva entrega do bem, execuc¢do da obra ou prestacdo do servi¢o;

I — de que o objeto foi efetivamente utilizado ou aproveitado em beneficio da Administra¢io Municipal;
111 - da existéncia de obrigag¢io de pagamento pelo Municipio;

IV - da legitiridade do credor;

V — da adequacgdo e compatibilidade do valor cobrado; e

VI — da inexisténcia de pagamento anterior referente & mesma obrigacio.

Art. 10. O reconhecimento da obrigacdio perante o credor nio se confunde com o reconhecimento da regularidade da
despesa.

Paragrafo anico. O eventual direito do credor ao recebimento sera analisado independentemente da apuracio
administrativa da responsabilidade do agente piblico que tenha dado causa a irregularidade.

CAPITULOV
DO TRATAMENTO ORCAMENTARIO E CONTABIL

Art. 11. Reconhecida a obrigagio, o Departamento de Contabilidade adotara os registros orgamentérios, patrimoniais e de
controle pertinentes, observando a legislaco aplicivel, as normas de contabilidade aplicadas ao setor pablico e as
orientacgGes dos 6rgios de controle.

Art. 12, Quando a obrigacio se referir ao exercicio financeiro em curso, seu tratamento devera observar a classificagio
orcamentaria correspondente i natureza da despesa e os procedimentos legalmente apliciveis a sua regularizacio.

Art. 13. Quando a obrigacdo decorrer de exercicio financeiro ja encerrado, devera ser analisado seu enquadramento como
Despesa de Exercicios Anteriores, observado o art. 37 da Lei Federal n® 4.320/1964 e demais normas aplicéveis.

Paragrafo iinico. A utilizagio de dotagio destinada a Despesas de Exercicios Anteriores ndo constitui mecanismo de
regularizacdo automaética de despesas realizadas irregularmente, permanecendo obrigatoria a apuracio das circunstincias e
responsabilidades.

Art, 14. A liquidacio somente poder4 ser realizada apés a verificagio do direito adquirido pelo credor, com base nos titulos
e documentos comprobatorios do respectivo crédito, na forma do art. 63 da Lei Federal n® 4.320/1964.

CAPITULO VI

DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE
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Art. 15. Toda ocorréncia de realizacfio de despesa sem prévio empenho devera ser objeto de andlise quanto is causas e &
responsabilidade dos agentes piblicos envolvidos.

Art. 16. Havendo elementos que indiquem que agente piblico, por a¢io ou omissio, autorizou, determinou, solicitou,
permitiu ou deu causa a realizacio de despesa sem prévio empenho, devera ser instaurado procedimento administrative
proprio para apuracdo de responsabilidade.

§ 1° O procedimento deverd assegurar ao agente envolvido o contraditério e a ampla defesa.
§ 2° A apuragio devera identificar, no minimo:

I - a unidade administrativa em gue ocorreu a irregularidade;

IT - o agente ou agentes publicos envolvidos;

ITI - as atribui¢Ges funcionais de cada agente;

IV — a conduta praticada ou omitida;

V — as circunstincias que ocasionaram a realiza¢io da despesa sem prévio empenho;

VI - a existéncia de dolo ou culpa, quando necessaria i caracterizagio da responsabilidade;
VII - eventual prejuizo causado ao eréario;

VIII - eventual reincidéncia; e

IX - as medidas administrativas e corretivas cabfveis.

Art. 17. A mera existéncia de despesa sem prévio empenho nfo autoriza a imputa¢io automatica de responsabilidade a
determinado servidor, devendo ser demonstrado, no procedimento administrativo, o nexo entre sua conduta e a
irregularidade apurada.

Art. 18. Concluida a apuragio, poderio ser adotadas, conforme o caso e observada a legislagdo aplicavel:
I — orientacdo ou recomendacio formal para corre¢iio dos procedimentos;

II - determinagio de implantagio ou aperfeicoamento de controles internos;

III - capacitacio dos agentes responsaveis pela execugio da despesa;

TV - aplicacfo das medidas disciplinares previstas no regime juridico dos servidores municipais, mediante procedimento
proprio;

V - adocdo das providéncias necessarias ao ressarcimento ao erario, quando comprovado dano e responsabilidade;
VI - comunicag¢io ao Controle Interno;

VII - comunicacio aos orgaos de controle externo ou demais autoridades competentes, quando legalmente exigida; e
VIII - outras medidas administrativas previstas na legislac¢do.

Art. 19. Quando os fatos indicarem possivel infraggo disciplinar, dano ao erario ou outra irregularidade que demande
apuracio especifica, a autoridade competente determinari a instauragio de sindicancia, processo administrativo disciplinar
ou outro procedimento previsto na legislacio municipal, conforme a natureza dos fatos.

Art. 20. A eventual responsabilizacio administrativa ndo afasta, quando cabiveis, as responsabilidades civil e demais
responsabilidades previstas em lei.

CAPITULO VII

DAS MEDIDAS PREVENTIVAS E CORRETIVAS
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Art. 21, Os Secretarios Municipais, Diretores, Chefes de Departamento e demais responséveis por unidades
administrativas deverao adotar medidas de planejamento destinadas a assegurar a emissio do empenho antes da realizacao
da despesa.

Art. 22, Compete ac Departamento de Contabilidade orientar as unidades administrativas quanto aos procedimentos
necessarios i correta execu¢io orcamentaria € financeira.

Art. 23. O Controle Interno poder4 realizar verificagdes periddicas destinadas a identificar:
I — despesas realizadas sem prévio empenho;

II - insuficiéncia de empenhos globais ou estimativos;

11T - fornecimentos ou servi¢os iniciados antes da emissdo do empenho;

IV - reincidéncia de unidades administrativas ou agentes em procedimentos irregulares; e
V — necessidade de aperfeicoamento dos controles preventivos.

Art. 24. Identificada reincidéncia ou deficiéncia sistematica nos procedimentos de determinada unidade administrativa,
deverdo ser adotadas medidas corretivas especificas, sem prejuizo da apuragfo das responsabilidades cabiveis.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. O reconhecimento e o pagamento de obrigacio decorrente de despesa realizada sem prévio empenho possuem

cariter excepcional e deverdo ser devidamente motivados no respectivo processo administrativo.

Art. 26. £ vedado utilizar o procedimento previsto neste Decreto comao mecanismo habitual de execugao da despesa ou
como forma de afastar o cumprimento das normas relativas ao planejamento, contratagio, empenho, liquidagio e
pagamento.

Art. 27. Os casos omissos serdo decididos pela autoridade competente, mediante manifestacio dos setores técnico,
contabil, juridico ou de controle interno, conforme a natureza da matéria,

Art. 28. Os 6rgios e unidades administrativas municipais deverdo adequar seus procedimentos internos as disposi¢des
deste Decreto.

Art. 29, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaco.

Paco do Prefeito Municipal de Ttaina do Sul, Estado do Parana, aos vinte dias do més de outubro do ano de dois mil e vinte
e seis. (20/10/2026)
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Publicado por:
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COMO LER ESTE MANUAL

TRANSPARENCIA EM LINGUAGEM SIMPLES

Este manual foi preparado para dois publicos: os servidores municipais, que precisam seguir o procedimento
corretamente, e o cidadao, que tem o direito de compreender como o Municipio controla e registra o uso do

dinheiro publico. Os quadros “Para o cidadao” explicam, sem juridiqués, o que cada etapa significa na pratica.
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1. OBJETIVO

Estabelecer um padréao interno, claro, documentado e rastreavel para prevenir e tratar situagées em que seja
constatada despesa realizada sem prévio empenho no &mbito do Poder Executivo do Municipio de Itauna do Sul.
O Manual organiza a comunicagdo da ocorréncia, a abertura do processo administrativo especifico, a instrugao
documental, a analise da obrigacdo, o tratamento orgamentéario e contabil, a decisdo administrativa, a apuragédo
de responsabilidades e as medidas corretivas.

ALERTA IMPORTANTE

O procedimento é excepcional. Ele ndo autoriza, normaliza nem transforma em regular a contratagéo, o
fornecimento, a prestacao de servigo, a execugdo de obra ou outra obrigagdo assumida antes da emisséo
do empenho.

2. CAMPO DE APLICACAO

Aplica-se as Secretarias, Departamentos e demais unidades da Administragcdo Direta do Poder Executivo
Municipal e, especialmente, aos agentes que atuam no planejamento, contratagdo, recebimento, fiscalizacéo,
contabilidade, tesouraria, controle interno, assessoramento juridico e decisdo administrativa.

« Titulares e equipes das unidades administrativas.

* Responsaveis por compras, contratagdes e solicitagbes de despesas.

* Fiscais e gestores de contratos.

«  Servidores responséaveis pelo recebimento de bens, servigos e obras.

» Departamento de Contabilidade e Tesouraria.

. Controle Interno e Assessoria Juridica, quando cabivel.

* Autoridade competente para decidir sobre o reconhecimento da obrigacéo.

3. BASE NORMATIVA E PRINCiPIOS OPERACIONAIS

PARA O CIDADAO

A regra é simples: a despesa deve ser empenhada antes de ser realizada. Se o Municipio recebe um bem ou
servico antes do empenho, existe uma ocorréncia irregular que precisa serformalmente analisada e
documentada.

O Manual foi estruturado a partir do Decreto Municipal n® 113/2026, de 20 de outubro de 2026, e das referéncias
nele indicadas, especialmente os arts. 37 € 58 a 65 da Lei Federal n° 4.320/1964. O eixo operacional é a vedacao
a realizacdo de despesa sem prévio empenho e a exigéncia de comprovacgdao do direito do credor antes de
qualquer liquidagao.

PRINCIPIO OPERACIONAL

Reconhecer que existe obrigagdo perante o credor ndo significa reconhecer que a despesa foi realizada
regularmente. A analise do direito do credor e a apuragéao da irregularidade administrativa sao trilhas
distintas.

4. CONCEITOS ESSENCIAIS

CONCEITO DEFINICAO OPERACIONAL
O fato gerador, fornecimento, servigo, obra ou outra obrigagcao

Despesa sem prévio empenho
onerosa ocorreu antes do correspondente empenho.

Prévio empenho A despesa deve estar empenhada antes de sua realiza¢&o.
Decisao administrativa, apos processo especifico, sobre a
Reconhecimento da obrigagéo existéncia de obrigagao de pagamento. Nao equivale a

regularidade da despesa.
Registros e providéncias administrativas, orcamentarias e

Regularizagéo . .o } . L
9 ¢ contabeis cabiveis, sem apagar a irregularidade original.
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Tratamento a ser analisado quando a obrigagéo decorre de
exercicio financeiro ja encerrado.
Procedimento destinado a identificar causas, agentes,
Apuracgdo de responsabilidade condutas, nexo causai, eventual dano, reincidéncia e medidas
cabiveis.

Despesa de Exercicios Anteriores - DEA

5. REGRA DE OURO E CONTROLES PREVENTIVOS

REGRA DE OURO EM LINGUAGEM SIMPLES

Primeiro vem a autorizagdo e o empenho; depois, a realizagéo da despesa. O fornecedor ndo deve ser orientado a
entregar ou iniciar o servico contando apenas com uma promessa de regularizagao futura.

Antes de autorizar uma despesa, confirme 5 pontos

A autorizag¢do deve ocorrer somente quando todos os requisitos estiverem atendidos.

[===mm=- r Wy Cmmmmmeee
e d 1 O O
r ® 1
SB — EMPENHO N 1
= © S '
Dotacao Contratacao Autorizacao Empenho Demais
suficiente regular competente emitido requisitos legais
Verificar se ha Confirmar se o Verificar se a Confirmar a Verificar o
dotagéo orgamentana processo de despesa foi existéncia da nota cumprimen.to de.
e saldo disponivel contratagcdo seguiu autorizada pelo de empenho, com todas as exigéncias
para a despesa. a legislagao aplicavel agente competente dados corretos legais, como
(Lei n° 14.133/2021). (ordenador de e vinculada a licengas, certiddes,
despesa). despesa. aprovacgoes e
documentos
.. complementares.
1 11 ] 1V

ATENGAO
O fornecimento, servigo ou obra ndo deve comecgar antes do empenho.
Empenho posterior ndo deve ser usado para ocultar a ocorréncia.

5.1. Verificagdes antes de autorizar a despesa

Antes de autorizar, solicitar ou permitir fornecimento, servico, obra ou outra obrigacdo onerosa, a unidade
responsavel deve confirmar cumulativamente:

O

dotacdo orcamentaria adequada e suficiente;

o procedimento de contratacao exigido;

O

autorizacdo da autoridade competente, quando aplicavel;

o emissao do respectivo empenho;

O

demais requisitos legais aplicaveis.

ALERTA IMPORTANTE

Evedada aemissdo posterior de empenho com afinalidade de ocultar ou descaracterizar que a despesa ja
havia sido realizada.
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* Planejar contratagdes, renovacgdes, aquisigdes e servicos com antecedéncia.

* Acompanhar os saldos dos empenhos durante o exercicio.

+ Nas despesas contratuais ou parceladas, providenciar empenho global compativel com o valor previsto para

0 exercicio.

* Nas despesas de valor previamente indeterminado, avaliar o empenho por estimativa conforme a legislagao.

* Nao autorizar execugdo com base apenas em pedido verbal, mensagem informal ou expectativa de

regularizagao posterior.

» Orientar fornecedores a nao iniciar a execugao antes da formalizagdo necessaria e da emissao do empenho.

+ Comunicar a Contabilidade qualquer risco de insuficiéncia de empenho global ou estimativo.

6. PROCEDIMENTO PASSO A PASSO QUANDO A OCORRENCIA FOR

IDENTIFICADA

O QUE ACONTECE NA PRATICA?

Quando a situagao € descoberta, o Municipio deve comunicar o fato, abrir um processo especifico, reunir as
provas, verificar se existe realmente uma obrigagdo perante o credor, decidir sobre o tratamento cabivel e,
separadamente, apurar como a irregularidade aconteceu.

6.1. Comunicagdo imediata

QUEM FAZ

Agente que identificou / Unidade /
Contabilidade

O QUE FAZ

0 agente que tomar conhecimento
comunica o fato ao titular da unidade
responsavel e ao Departamento de
Contabilidade.

6.2. Autuagao do processo especifico

QUEM FAZ

Unidade administrativa responsavel

6.3. instru¢ao documental

QUEM FAZ

Unidade + servidor/fiscal responsavel

6.4. Analise da obrigagao

QUEM FAZ

Unidade / setores técnicos competentes

0 QUE FAZ

A unidade instaura processo
administrativo especifico, com
numeragao e registro das circunstancias
que originaram a obrigagao.

0 QUE FAZ

A unidade reune identificagdo do credor,
objeto, documentos fiscais, prova de
recebimento/execucao, justificativa
circunstanciada, agentes envolvidos e
demais elementos exigidos.

0 QUE FAZ

Verifica-se entrega/execugao, beneficio
ao Municipio, legitimidade do credor,
compatibilidade do valor e inexisténcia
de pagamento anterior.

6.5. Tratamento orgamentario e contabil

| QUEM FAZ

O QUE FAZ

QUANDO FAZ

Imediatamente apds a identificagao.

QUANDO FAZ

Sem demora, apds a comunicagao.

QUANDO FAZ

Antes da andlise da obrigacéo.

QUANDO FAZ

Apos instrucao suficiente.

QUANDO FAZ
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A Contabilidade indica classificagédo e
registros pertinentes, distinguindo
obrigacédo do exercicio corrente de
exercicio encerrado.

Departamento de Contabilidade Ap0s analise documental.

6.6. Decisao da autoridade competente

QUEM FAZ 0 QUE FAZ QUANDO FAZ
A autoridade decide motivadamente

Autoridade competente sobre o reconhecimento ou nédo da Apds as manifestagdes necessarias.
obrigacao.

6.7. Apuragao de responsabilidade

QUEM FAZ 0 QUE FAZ QUANDO FAZ

S&o examinadas causas, agentes,
Autoridade / comisséo ou setor atribuigdes, condutas, nexo causai, Em procedimento préprio quando houver
competente eventual dolo ou culpa quando elementos indicativos.

pertinente, dano e reincidéncia.

6.8. Medidas corretivas

QUEM FAZ 0 QUE FAZ QUANDO FAZ

Sao adotadas corregdes de controle,

capacitagdo, providéncias disciplinares, Apés ou durante aapuragéo, conforme o
ressarcimento ou comunicagdes caso.

cabiveis.

Autoridade e unidades responsaveis

7. FLUXO OPERACIONAL

O que acontece quando a despesa sem prévio empenho é identificada?
A O Municipio adota os seguintes procedimentos:

— Identificar e comunicar
w A unidade responsavel identifica a ocorréncia e comunica imediatamente
L-JtJr  aContabilidade e a autoridade competente.

Abrir processo especifico

Deve ser instaurado processo administrativo especifico, com a devida autuagéo,
numeracao e registro da ocorréncia.

— Comprovar a obrigacao

Deve ser comprovada a efetiva entrega do bem, a presta¢do do servigo ou a realizagdo da obra,
L_KF por meio de nota fiscal, recebimento, fiscalizagdo e justificativa da unidade demandante.

Ov Analisar e decidir
< J A Contabilidade analisa a conformidade da despesa, emite manifestacéo técnica e encaminha
11\ a autoridade competente para decisdo sobre o reconhecimento e o pagamento, quando cabivel.
/...

Apurar responsabilidades
Devem ser apuradas as causas, os agentes envolvidos, o nexo causai e o eventual dano ao erario,
adotando-se as medidas administrativas, disciplinares e/ou legais cabiveis.
G —_— — ——
j ATENGAO
Realizar despesa sem prévio empenho é irregular e pode gerar responsabilidade administrativa,
civil e penal, além de dano ao erario, conforme a legislagédo vigente.

01 Identificacdo da despesa sem prévio empenho

02 Comunicacdo a chefia da unidade e a Contabilidade
MANUAL DE PROCEDIMENTOS INTERNOS + DESPESAS SEM PREVIO EMPENHO « 2026 | 7
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4

03 Autuacao de processo administrativo especifico

04 Instrucdo documental e justificativa circunstanciada

05 Identificacdo dos agentes envolvidos

06 Analise da existéncia e do valor da obrigacao

07 Manifestacao contabil e demais manifestacoes cabiveis

o

08 Decisdo da autoridade competente

09 Tratamento orcamentario/contabil e liquidacao, se cabivel

10 Apuracao de responsabilidade e medidas corretivas

8. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES
QUEM

Unidade administrativa
Servidor responsavel pelo recebimento/fiscalizagao
Departamento de Contabilidade

Autoridade competente
Controle Interno

Assessoria Juridica

RESPONSABILIDADE

Planejar; impedir inicio sem empenho; comunicar ocorréncia;
justificar fatos; reunir documentos; identificar agentes; corrigir
falhas.

Comprovar e relatar o recebimento, prestagdo ou execugao
efetivamente ocorrida, dentro de suas atribui¢oes.

Receber comunicagao; orientar; analisar classificagéo e
tratamento contabil; informar dotagao/disponibilidade; efetuar
registros apos reconhecimento.

Analisar o processo; decidir motivadamente; determinar
apuragdes e medidas cabiveis.

Manifestar-se quando necessario; verificar reincidéncias e
insuficiéncias; propor aperfeicoamento de controles.
Manifestar-se quando houver duvida juridica relevante ou
solicitagdo da autoridade competente.

9. CHECKLIST DE INSTRUCAO DO PROCESSO

o ldentificagdo do credor, com CPF ou CNPJ.

o Descricao detalhada do bem, servigo, obra ou obrigagéo.

o Documentos fiscais e demais documentos comprobatorios.

]

]

O

Data ou periodo do fornecimento, prestagdo ou execugao.
Comprovacgéo do efetivo recebimento ou da efetiva prestacéo.

Manifestagcdo do servidor responsavel pelo recebimento ou fiscalizagéo.

o Justificativa circunstanciada da unidade sobre a auséncia de prévio empenho.
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o ldentificacdo dos agentes que solicitaram, autorizaram, permitiram ou deram causa a despesa.

o Demonstracdo de compatibilidade do valor com precos de mercado, quando cabivel.
o Manifestacdo da Contabilidade sobre classificagdo e tratamento contabil.

o Informacéo sobre dotagdo orgamentaria e disponibilidade financeira.

o Manifestagé@o do Controle Interno, quando necesséria.

o Manifestagédo juridica, quando houver duvida relevante ou solicitagao.

o Decisdo da autoridade competente sobre o reconhecimento ou nédo da obrigagao.

10. CRITERIOS PARA RECONHECIMENTO DA OBRIGACAO

EXEMPLO SIMPLES

Se um servicgo foi realmente prestado e trouxe beneficio ao Municipio, isso pode exigir analise sobre o direito do
fornecedor ao recebimento. Ao mesmo tempo, deve ser verificado por que o servigo comegou sem o empenho
exigido e quem participou da ocorréncia.

O reconhecimento somente deve ocorrer apoés comprovacdo cumulativa dos seguintes elementos:

« efetiva entrega do bem, execuc¢do da obra ou prestagdo do servigo;

» utilizagdo ou aproveitamento do objeto em beneficio da Administragéo;
* existéncia de obrigagdo de pagamento pelo Municipio;

+ legitimidade do credor;

+ adequacédo e compatibilidade do valor cobrado;

» inexisténcia de pagamento anterior referente a mesma obrigacéao.

ALERTA IMPORTANTE

O reconhecimento da obrigac¢do perante o credor ndo equivale ao reconhecimento de que a despesa foi
realizada regularmente.

11. TRATAMENTO DE OBRIGACOES DO EXERCICIO CORRENTE E DE
EXERCICIOS ANTERIORES

SITUAGAO TRATAMENTO

A Contabilidade observa a classificagdo orgamentaria
correspondente e os procedimentos legalmente aplicaveis.
Analisa-se eventual enquadramento como Despesa de

Obrigagéo do exercicio em curso

Obrigacgéo de exercicio encerrado Exercicios Anteriores - DEA, sem considerar isso regularizagao
automaética.
- = Somente ap6s verificagdo do direito adquirido pelo credor, com
Liquidacéao

titulos e documentos comprobatérios.
Ap0s reconhecimento, adotam-se os registros orgamentarios,
patrimoniais e de controle pertinentes.

12. SITUACOES PRATICAS E PROVIDENCIAS

Registros

SITUACAO PROVIDENCIA
Comunicar; abrir processo; comprovar entrega e beneficio;
Fornecedor entregou material antes do empenho justificar; identificar responsaveis; analisar obrigagéo e

tratamento contabil; apurar responsabilidade.

Adotar o mesmo fluxo, juntando prova da execucgéo, periodo,
fiscalizagdo e documentos fiscais.

Formalizar processo; juntar medi¢des, documentos

Obra ou etapa executada sem empenho prévio técnicos/fiscais e manifestagéo da fiscalizagéo; analisar
obrigagao e responsabilidades.

Submeter a Contabilidade para analise de eventual DEA, sem
considerar isso regularizagdo automatica.

Nao reconhecer a obrigacao até confirmar a inexisténcia de
duplicidade.

Servigo executado antes do empenho

Fato de exercicio ja encerrado

Suspeita de pagamento anterior
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Demonstrar compatibilidade com precos de mercado, quando
cabivel.

Instaurar procedimento proprio, assegurando contraditério e
ampla defesa.

Valoraparentemente incompativel

Indicios de conduta funcionalirregular
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13. MODELOS OPERACIONAIS

13.1. Comunicacgao de ocorréncia

Unidade Administrativa:

Responsavel pela comunicacgéo:

Data da ciéncia:___ / /

Credor: CPF/CNPJ:

Objeto/obrigagao:

Data/periodo do fato gerador:

Valor informado: R$ -

Descrigdo da ocorréncia:

Agentes inicialmente identificados:

Documentos anexados:

13.2. Justificativa circunstanciada

A unidade devera descrever de forma objetiva: o que foi adquirido ou executado; quando ocorreu; por que a
obrigacao foi assumida antes do empenho; quem solicitou, autorizou, permitiu ou acompanhou; quais controles
falharam; eventual situagdo emergencial; beneficio recebido pelo Municipio; e medidas adotadas para impedir
repeticdo.

DECLARACAO FINAL SUGERIDA

“Declaro que as informacdes acima correspondem aos fatos conhecidos por esta unidade e encaminho o
processo para as analises e providéncias previstas no Decreto Municipal n° 113/2026.”

13.3. Roteiro para decisdo da autoridade competente

o O processo esta devidamente autuado e numerado?

o Adocumentagdo comprova a entrega, execugao ou prestagao?

o O objeto foi utilizado ou aproveitado pelo Municipio?

o O credor € legitimo?

o Ovalor estda adequadamente comprovado e, quando cabivel, compativel com o mercado?
o Foi verificada a inexisténcia de pagamento anterior?

o Ha manifestagdo contabil sobre o tratamento aplicavel?

o Ha necessidade de manifestagdo do Controle Interno ou juridica?

O

A obrigagdo deve ser reconhecida ou ndo? A deciséo esta fundamentada?
o Ha elementos que exigem apuracdo de responsabilidade?

o Quais medidas corretivas/preventivas devem ser adotadas?
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14. INDICADORES DE SUCESSO E MONITORAMENTO

O QUE UM BOM RESULTADO SIGNIFICA?

O objetivo principal é reduzir a ocorréncia de despesas sem prévio empenho. Quando houver um caso, espera-se
que ele seja identificado rapidamente, documentado, analisado e acompanhado de medidas que evitem
repeticéo.

Os indicadores abaixo permitem verificar se o procedimento estd sendo cumprido e se os controles preventivos

estdo funcionando. Recomenda-se acompanhamento periddico pelo Controle Interno e pelas unidades

responsaveis.

INDICADOR COMO MEDIR REFERENCIA PERIODICIDADE
N° de despesas identificadas Tendéncia de redugdo e

indice de prevencao sem prévio empenho no auséncia de reincidéncia Trimestral
periodo sistematica
% de ocorréncias

Comunicacao tempestiva comunicadas imediatamente  100% Trimestral
apds a identificacdo
% de processos com

Instrucdo completa checklist documental 100% Mensal/Trimestral
completo antes da decisao
% de processos com

Rastreabilidade identificacdo  de .a~gentes, 100% Trimestral
documentos, decisdo e
registros
% de casos com indicios que

Apuragédo quando cabivel tiveram  procedimento de 100% dos casos cabiveis Semestral
apuracao instaurado
% de falhas recorrentes com

Acodes corretivas plano de agdo ou medida 100% Semestral
corretiva formal
Unidades/agentes orientados .

N . . o Cobertura das areas
Capacitagao preventiva ou capacitados sobre prévio ) Anual
envolvidas

empenho

DICA DE GESTAO
Além dos indicadores, o Controle Interno pode acompanhar reincidéncia por unidade, insuficiéncia de
empenhos globais ou estimativos e inicio de fornecimentos ou servigos antes do empenho.

15. PERGUNTAS FREQUENTES

Posso emitir o empenho depois que o servico ja foi prestado e tratar a despesa como normal?
N&o. Deve ser instaurado processo administrativo especifico; o empenho posterior ndo pode ser usado para
ocultar a ocorréncia.

Reconhecer a divida significa dizer que a despesa foi regular?

N&o. O direito do credor e a regularidade da conduta administrativa sdo analisados separadamente.

Se a despesa for de exercicio anterior, basta usar DEA?

N&o. O enquadramento deve ser analisado pela Contabilidade e ndo elimina a apuragdo das circunstancias e
responsabilidades.

Todo servidor envolvido sera automaticamente responsabilizado?

Nao. Deve ser demonstrado o nexo entre a conduta e airregularidade, considerando as atribuicées e as garantias
do procedimento.

O pagamento pode ocorrer antes da liquidagao?
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N&o. A liquidacdo depende da verificagdo do direito adquirido pelo credor com base nos documentos

comprobatoérios.

O procedimento pode virar rotina para despesas pequenas?

N&o. O procedimento é excepcional e ndo deve ser utilizado como mecanismo habitual de execu¢do da despesa.
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GLOSSARIO DO CIDADAO

TERMO O QUE SIGNIFICA EM LINGUAGEM SIMPLES

Empenho Ato que reserva parte do orgamento para uma despesa
especifica. Em regra, deve existir antes da despesa ser
realizada.

Despesa sem prévio empenho Situagdo em que o fornecimento, servico, obra ou

obrigacao ocorreu antes do empenho correspondente.

Reconhecimento da obrigagéao Decisdo administrativa sobre a existéncia do dever de
pagar; néo significa que a despesa tenha sido realizada de
forma regular.

DEA Despesa de Exercicios Anteriores: tratamento que pode ser
analisado para obrigagdo relacionada a exercicio financeiro
ja encerrado.

Apuragao de responsabilidade Procedimento para identificar causas, agentes envolvidos,
condutas, eventual dano e medidas cabiveis.

Nexo causai Relag&o entre uma conduta e o resultado que ocorreu.

Ressarcimento Devolugdo de valor ao Municipio quando houver
fundamento para isso.

16. GOVERNANCA, REVISAO E CONTROLE DE VERSAO

O Manual deve permanecer disponivel as unidades administrativas e ser utilizado em conjunto com o Decreto
Municipal n® 113/2026. Em caso de divergéncia, prevalecem o Decreto e a legislagdo aplicavel. Recomenda-se
revisdo sempre que houver alteragdo normativa relevante ou necessidade de aperfeicoamento dos controles.

VERSAO DATA ALTERAGAO RESPONSAVEL
1.0 20/10/2026 Emisséo inicial do Manual Poder Executivo Municipal
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17. IDENTIFICAGAO INSTITUCIONAL

PUBLICAGAO E TRANSPARENCIA

Este manual deve ser disponibilizado em formato acessivel no Portal da Transparéncia, permitindo consulta
pelos servidores e pela sociedade. A publicagdo do manual ndo substitui a consulta ao Decreto Municipal e as
normas aplicaveis.

MUNICIPIO DE ITAUNA DO SUL - PODER EXECUTIVO

Av. Brasil, 883 - Itauna do Sul/PR - CEP 87980-000
CNPJ 75.458.836/0001-33
Portal institucional: www.itaunadosul.pr.gov.br
E-mail: administracao@itaunadosul.pr.gov.br

GILSON JOSE DE GOIS
Prefeito Municipal

GISELI DORE GUILHEM
Contadora

RENATO DE LIMA DA SILVA
Controlador Interno

ANDRESSA DA SILVA
Diretora Executiva de Administragcao
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